
 

 



 

 поощрения и мер дисциплинарного взыскания к обучающимся 
муниципального казенного учреждения дополнительного образования 
Ачитского муниципального округа «Ачитский центр дополнительного 
образования» (далее – Учреждение), требования к дисциплине на учебных 
занятиях и правила поведения в образовательной организации. 

1.4. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми 
обучающимися Учреждения. 

1.5.  Настоящие Правила утверждаются директором Учреждения, 
принимаются Советом Учреждения или педагогическим советом с учетом 
мнения первичной профсоюзной организации на неопределенный срок. 

1.6. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом, 
регламентирующим деятельность Учреждения. Находятся в каждом детском 
объединении, размещается на официальном сайте Учреждения, 
информационных стендах. Родители (законные представители) обучающихся 
должны быть ознакомлены с настоящими Правилами.  

 
2. РЕЖИМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

 
2.1.  Образовательная деятельность в Учреждении осуществляется на 

основе учебного плана и регламентируется расписанием занятий. Содержание 
дополнительного образования определяется дополнительными 
общеобразовательными общеразвивающими программами, которые разработаны 
и реализуются Учреждением самостоятельно на основе федеральных 
государственных образовательных стандартов и других нормативных 
документах, регламентирующих деятельность дополнительного образования. 

2.2.   Занятия могут проводиться в одновозрастных или разновозрастных 
группах. Численный состав объединения 8 человек. Занятия могут проводиться 
по программам одной тематической направленности или комплексным, 
интегрированным программам, адаптированным программам по группам, 
индивидуально или всем составом объединения. Обучающийся имеет право 
заниматься в нескольких объединениях, переходить в течение года из одного 
объединения в другое.  

 Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 
благоприятного режима труда и отдыха детей по представлению педагогических 
работников с учетом возрастных особенностей детей и установленных 
санитарно-гигиенических норм и правил. При приеме в спортивные, 
хореографические объединения необходимо медицинское заключение о 
состоянии здоровья ребенка. 

2.3. Учреждение работает круглогодично с 08.30 до 20.00. Выходные 
дни: суббота, воскресенье, праздничные дни. 

2.4. Учебный год начинается с 1 сентября (если этот день приходится на 
выходной день, учебный год начинается в следующий за ним рабочий день), 



 

продолжительность обучения 36 недель в год. 
2.5. При проведении занятий с обучающимися продолжительность 

академического часа зависит от их возраста: 
− для детей дошкольного возраста - 25 минут; 
− для остальных обучающихся - 40 минут. 

После занятий в объединениях организуется перерыв длительностью 10 минут. 
2.6. В условиях, связанными с неблагоприятной эпидемиологической 

обстановкой, чрезвычайными ситуациями, возможно внесение изменений в 
режим работы, в том числе с применением дистанционных образовательных 
технологий, данный режим работы организуется в строгом соответствии с 
санитарно-гигиеническими нормами и требованиями. 

2.7. В общении друг с другом обучающиеся никогда не применяют 
физическую силу, не употребляют грубых выражений, а в случае неразрешимой 
ситуации обращаются к педагогу или в администрацию Учреждения. 

2.8. Во время занятия нельзя шуметь, отвлекаться самому и отвлекать 
товарищей посторонними разговорами и другими, не относящимися к занятию 
делами. 

2.9. Обучающийся имеет право посещать занятия только будучи 
здоровым. При наличии видимых признаков болезни, педагог вправе не 
допускать ребенка до занятия и сообщить об этом родителям (законным 
представителям). 

2.10. Не допускать пропуска занятий без предъявления медицинской 
справки или заявления от родителей (законных представителей) об уважительной 
причине отсутствия обучающегося на занятии. 

2.11. Приветствуется активное участие родителей (законных 
представителей) в жизни объединений и Учреждения: 

− участие в праздниках, родительских собраниях; 
− сопровождение детей на экскурсиях, в походах за пределами 

Учреждения. 
2.12. Категорически запрещен приход ребенка младшего школьного 

возраста (дети 5 - 6 лет) и его уход без сопровождения родителей (законных 
представителей). 
 

3.  ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
 

3.1. В Учреждении реализуется право обучающихся на дополнительное 
образование, гарантированное государством. Дополнительное образование 
детей и взрослых направлено на формирование и развитие творческих 
способностей детей и взрослых, удовлетворение их индивидуальных 
потребностей в интеллектуальном, нравственном и физическом 
совершенствовании, формирование культуры здорового и безопасного образа 
жизни, укрепление здоровья, а также на организацию их свободного времени. 

3.2. Обучающиеся имеют право на: 



 

• предоставление условий для обучения с учетом особенностей их 
психофизического развития и состояния здоровья; 

• уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического 
и психического насилия, защиту от оскорбления личности, охрану жизни и 
здоровья; 

• свободу совести, информации, свободное выражение собственных 
взглядов и убеждений; 

• бесплатное пользование информационными ресурсами, учебной базой 
Учреждения; 

• развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в 
конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах, спортивных мероприятиях, 
и других массовых мероприятиях; 

• поощрение за успехи в учебной, спортивной, общественной, научной, 
научно - технической, творческой, экспериментальной и инновационной 
деятельности; 

• иные академические права, предусмотренные Федеральным законом «Об 
образовании в Российской Федерации», иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, локальными нормативными 
актами Учреждения; 

• благоприятную среду жизнедеятельности без окружающего табачного 
дыма; 

• обращение в комиссию по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений. 
3.3. Обучающиеся обязаны (согласно Статье 43 ФЗ № 273 от 29.12.2012): 

• добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять 
индивидуальный учебный план, в том числе посещать предусмотренные 
учебным планом или индивидуальным учебным планом учебные занятия, 
осуществлять самостоятельную подготовку к ним, выполнять задания, 
данные педагогическими работниками в рамках образовательной 
программы; 

• выполнять требования устава МКУ ДО АМО «Ачитский ЦДО», настоящих 
Правил внутреннего распорядка, в том числе требования к дисциплине на 
учебных занятиях и правилам поведения в МКУ ДО АМО «Ачитский 
ЦДО» и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и 
осуществления образовательной деятельности; 

• заботиться о сохранении и укреплении своего здоровья, стремиться к 
нравственному, духовному и физическому развитию и 
самосовершенствованию; 

• уважать честь и достоинство других обучающихся и работников 
Учреждения, не создавать препятствий для получения образования другим 
обучающимся; 



 

• не использовать средства подвижной радиотелефонной связи во время 
проведения учебных занятий за исключением случаев возникновения 
угрозы жизни или здоровью обучающихся, работников Учреждения, иных 
экстренных случаев; 

• бережно относиться к имуществу Учреждения, поддерживать чистоту и 
порядок; 

• с учетом возрастных и психофизических особенностей участвовать в 
общественно полезном труде, предусмотренном образовательной 
программой и направленном на формирование у обучающихся трудолюбия 
и базовых трудовых навыков, чувства причастности и уважения к 
результатам труда; 

• немедленно информировать педагога, о каждом несчастном случае, 
произошедшим с ним или очевидцами которого они стали; 

• находиться в учреждении только в сменной обуви, иметь опрятный 
внешний вид; 

• соблюдать нормы законодательства в сфере охраны здоровья граждан от 
воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления 
табака. 

3.4. Обучающимся запрещается: 
• приносить, передавать, использовать в Учреждении и на его территории 

оружие, спиртные напитки, табачные изделия, токсические и 
наркотические вещества и иные предметы и вещества, способные 
причинить вред здоровью участникам образовательного процесса и (или) 
деморализовать образовательный процесс; 

• приносить, передавать, использовать любые предметы и вещества, 
могущие привести к взрывам, возгоранию и отравлению; 

• иметь неряшливый и вызывающий внешний вид; 
• применять физическую силу по отношению к другим участникам 

образовательного процесса; 
• использовать средства подвижной радиотелефонной связи во время 

проведения занятий при освоении образовательных программ за 
исключением случаев возникновения угрозы жизни или здоровью 
обучающихся, работников организации, осуществляющей 
образовательную деятельность, иных экстренных случаев; 

• сознательно наносить вред образовательному процессу при использовании 
электронных устройств; 

• совершать фото и видео сьемку в здании Учреждения:  
-  без разрешения администрации; 
- без согласия участников образовательного процесса в личных и иных 
целях. 

3.5. За неисполнение или нарушение Устава Учреждения, настоящих 
Правил и иных локальных актов по вопросам организации и осуществления 



 

образовательной деятельности, обучающиеся несут ответственность в 
соответствии с настоящими Правилами. 
 

4. ПООЩРЕНИЯ И ДИСЦИПЛИНАРНОЕ ВОЗДЕЙСТВИЕ 
 

4.1. За неисполнение или нарушение Устава, настоящих Правил 
внутреннего распорядка, в том числе требований к дисциплине на учебных 
занятиях и правилам поведения и иных локальных нормативных актов МКУ ДО 
АМО «Ачитский ЦДО» по вопросам организации и осуществления 
образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены меры 
дисциплинарного взыскания: 

• замечание 
• выговор 

4.2. Замечание является мерой воспитательного характера представляет 
собой действия администрации Учреждения, ее педагогических работников, 
направленные на разъяснения недопустимости нарушения правил поведения в 
Учреждении, осознание обучающимися пагубности совершенных им действий, 
воспитание личных качеств обучающегося, добросовестно относящегося к 
обучению и соблюдению дисциплины. 

4.3. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся 
по образовательным программам дошкольного, начального общего образования, 
а также к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой 
психического развития или нарушением интеллекта). 

4.4. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания во 
время их болезни, каникул.  

4.5. При выборе меры дисциплинарного взыскания Учреждение должно 
учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при 
которых он совершен, предыдущее поведение обучающегося, его 
психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение советов 
обучающихся, советов родителей. 

4.6. Дисциплина в образовательном Учреждении поддерживается на 
основе уважения человеческого достоинства обучающихся и всех участников 
образовательной деятельности. Применение физического и (или) психического 
насилия по отношению к обучающимся не допускается. 

4.7. Поощрения, обучающихся проводят по итогам конкурсов, 
соревнований, выставок и других мероприятий в виде вручения грамот, 
благодарственных писем, сертификатов, призов и подарков. 
 

5. ЗАЩИТА ПРАВ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
5.1. В целях защиты своих прав обучающиеся и их родители (законные 

представители) вправе: 
5.1.1. При возникновении вопросов по организации образовательной 

деятельности, пребыванию ребенка в Учреждении родителям (законным 



 

представителям) следует обсудить это с педагогом дополнительного 
образования и (или) с руководством Учреждения (директор, заместителем 
директора, методистом). 

5.1.2. Обращаться в комиссию по урегулированию споров между 
участниками образовательных отношений. 

 
6. ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

6.1. Правила поведения обучающихся муниципального казенного 
учреждения дополнительного образования Ачитского муниципального округа 
«Ачитский центр дополнительного образования» устанавливают нормы 
поведения и внешнего вида обучающихся в здании Учреждения, на его 
территории и в общественных местах. Цель Правил — обеспечение нормальной 
рабочей и образовательной обстановки, способствующей успеху обучающихся, 
работе педагогов и персонала, воспитание уважения к личности и ее правам, 
развитие культуры поведения, внешнего вида и навыков общения. 

6.2.   Обучающийся приходит в Учреждение за 5-10 минут до начала 
занятий, верхнюю одежду и уличную обувь сдает в гардероб. 

6.3. В карманах верхней одежды нельзя оставлять деньги, ключи, 
телефоны и другие ценные вещи или документы.  

6.4. Не допускается оставлять рюкзаки в раздевалке. 
6.5. В Учреждение нельзя приносить, показывать, использовать оружие, 

колющие и режущие предметы, взрывчатые, взрывоопасные и огнеопасные 
вещества, спиртные напитки, табачные изделия, спички, зажигалки, токсичные 
вещества.  

6.6. Обучающийся приходит к учебному кабинету и ждет педагога. 
Входить в кабинет в отсутствии педагога не разрешается.  

6.7. Нельзя опаздывать на занятия, покидать и пропускать занятия без 
уважительной причины.  

6.8. Обучающиеся проявляют уважение ко всем старшим, заботятся о 
младших. Ведут себя достойно и поступают так, чтобы не уронить свою честь. 

6.9. Запрещается приносить в учреждение жевательную резинку, 
конфеты, леденцы, чупа-чупсы, чипсы, сухарики, газированные напитки. 

6.10. Запрещается иметь при себе острые, колющие и режущие предметы. 
6.11.  В помещении и на территории Учреждения запрещено курение. 
6.12. Правила поведения на занятии  
• Во время занятия, обучающиеся должны внимательно слушать 

педагога, выполнять его требования, не противоречащие законам России и 
правилам Учреждения. Ответственно выполнять задания. 

• Во время занятия нельзя шуметь, отвлекаться самому и отвлекать 
других разговорами, играми, перепиской и другими, не относящимися к 
учебному занятию делами.  

 



 

6.13. Правила поведения на переменах, до и после занятий  
• Во время перемен, до и после занятий обучающиеся не должны 

находиться в учебных кабинетах, танцевальном зале, актовом зале, мастерских 
без педагога.  

• Обучающиеся дошкольного и младшего школьного возраста во 
время перемены могут находиться в коридоре только в присутствии педагога. 

• Обучающимся нельзя:  
- покидать Учреждение до окончания занятий по расписанию;  
- бегать по лестницам и коридорам;  
- сидеть на подоконниках;  
- открывать окна и стоять у открытых окон;  
- вставать и садиться на перила лестничных ограждений;  
- открывать двери электрощитов;  
- касаться электропроводов и ламп;  
- нарушать целостность имущества Учреждения;  
- кричать, шуметь, употреблять непристойные выражения и жесты;  
- толкать друг друга, применять физическую силу, бросать различные предметы;  
- брать чужие вещи; 
- кушать в коридорах; 
- играть в игры, опасные для жизни и здоровья.  

• Разрешено употребление пищи только в учебном кабинете в 
присутствии педагога. 

 

6.14. Заключительные положения  
• Обучающийся МКУ ДО АМО «Ачитский ЦДО», находясь в любом 

месте, не имеет права создавать ситуации, угрожающие жизни, здоровью и 
благополучию окружающих и его самого.  

• Обучающийся соблюдает данные Правила также при проведении 
любых мероприятий, в том числе и за пределами Учреждения.  

• Нарушение данных Правил и Устава влечёт за собой взыскание в 
соответствии с Уставом и локальными актами Учреждения.  

• Данные Правила доводятся до сведения обучающихся в начале 
учебного года и по необходимости.  

• Педагог делает в журнале соответствующую запись об изучении 
Правил поведения с обучающимися. 

• Данные Правила обязательны для соблюдения всеми 
обучающимися. 

• Контроль за соблюдением Правил внутреннего распорядка, включая 
соблюдение дисциплины на учебных занятиях и Правил поведения в 
Учреждении, осуществляется педагогическими, руководящими работниками, а 
также иными лицами на которых возложены соответствующие обязанности. 
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