
УТВЕРЖДАЮ: 
Директор  
МКУ ДО АГО «Ачитский ЦДО» 
_______________ Е.В. Ушакова 
«30» сентября 2022 года 

 
 

ПЛАН  
работы МКУ ДО АГО «Ачитский ЦДО» 

на октябрь 2022 года 
 

№ 
п/п Содержание работы Сроки Ответственные 

I. Нормативно-правовая деятельность 

1.  Приказ «Об изменении режима работы на I полугодие 
2022/2023 учебного года МКУ ДО АГО «Ачитский ЦДО» 

До 
01.10.2022 Яшкина Е.С. 

2.  Приказ «О награждении грамотами МКУ ДО АГО 
«Ачитский ЦДО» 

До 
04.10.2022 

Новоселова 
Т.С. 

3.  
Приказ «Об утверждении графика посещения и 
взаимопосещения занятий на I полугодие 2022/2022 
учебного года» 

До 
04.10.2022 

Новоселова 
Т.С. 

4.  Приказ «Об организации дежурства в выходные и 
праздничные дни» 

До 
28.10.2022 

Новоселова 
Т.С. 

5.  
Корректировка и обновление муниципальных актов по 
организации деятельности муниципального опорного центра 
МКУ ДО АГО «Ачитский ЦДО» 

В течение 
месяца Каркавина О.В. 

6.  Внесение изменений и дополнений в локальные акты 
учреждения (по мере необходимости) 

В течение 
месяца 

Новоселова 
Т.С. 

7.  Внесение изменений и дополнений в документы по 
комплексной безопасности 

В течение 
месяца 

Третьякова 
Е.М. 

8.  Формирование дополнительных соглашений к трудовым 
договорам 

В течение 
месяца Денисова М.М. 

II. Организационно-содержательная деятельность 

1.  Административные совещания при директоре 

Еженедельн
о по 

понедельник
ам в 12.00 

часов 

Ушакова Е.В., 
Новоселова Т.С., 

Яшкина Е.С., 
Третьякова Е.М., 
Ахмерова Р.Р., 
Каркавина О.В. 

2.  Педагогический совет 07.10.2022 в 
11.00 часов 

Ушакова Е.В., 
Новоселова Т.С. 

3.  Совещание заместителей директоров по воспитательной 
работе (большой зал) 

14.10.2022 в 
10.30 часов 

Третьякова Е.М., 
Каркавина О.В. 

4.  Совещание руководителей образовательных организаций 
(большой зал) 

28.10.2022 в 
10.30 часов Ушакова Е.В. 



5.  Совет руководителей 
По 

согласовани
ю 

Ушакова Е.В. 

6.  Совет председателей профкома (онлайн) 
По 

согласовани
ю онлайн 

Якимова Е.Г. 

III. Информационно-аналитическая деятельность 

1.  Мониторинг наполняемости объединений в МКУ ДО АГО 
«Ачитский ЦДО» 

До 
01.10.2022 Яшкина Е.С. 

2.  
Ежемесячный отчет по правонарушениям в прокуратуру и в 
Управление образования администрации Ачитского 
городского округа (сентябрь) 

До 
01.10.2022 Денисова М.М. 

3.  

Ежемесячная сверка регистрационно-учетных данных 
правоохранительных органов с фактами криминального 
характера в Управление образования администрации 
Ачитского городского округа (сентябрь) 

До 
01.10.2022 Денисова М.М. 

4.  
Заявки в КАИС ИРО на проведение экспертизы 
педагогической деятельности, с целью установления первой и 
высшей квалификационных категорий 

До 
10.10.2022 

Каркавина О.В., 
Земерова Е.В., 
Никифорова 

К.В. 

5.  Заполнение АИС «Подросток» До 
15.10.2022 Стахеева Т.А. 

6.  Информацию о педагогических работниках, 
зарегистрированных в ЕСИА 

До 
15.10.2022 Новоселова Т.С. 

7.  
Подготовка индивидуального плана работы по теме 
самообразования педагога дополнительного образования, 
корректировка тем самообразования педагогов 

До 
20.10.2022 

Новоселова Т.С., 
Яшкина Е.С., 

педагоги 
дополнительного 

образования 

8.  
Ежемесячный отчет по преступлениям и правонарушениям по 
несовершеннолетним в ОП №26 МО МВД России 
«Красноуфимский» (сентябрь) 

До 
23.10.2022 Денисова М.М. 

9.  

Заполнение онлайн-ссылки по самообразованию: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mDQcTc2t8LLe2y2isd6
KybETI6uwHC8r/edit?usp=sharing&ouid=10390891292996392
7952&rtpof=true&sd=true 

До 
30.10.2022 

Яшкина Е.С., 
Каркавина О.В., 

педагоги 
дополнительного 

образования 

10.  

Заполнение онлайн-ссылки участия обучающихся в 
конкурсах: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1wwHIebcrpIc8dTOBw4
xYbJwh8tohBfW7/edit?usp=sharing&ouid=10390891292996392
7952&rtpof=true&sd=true 

До 
30.10.2022 

Третьякова Е.М., 
педагоги 

дополнительного 
образования 

11.  Обновление данных в информационной системе «Навигатор 
дополнительного образования детей Свердловской области» 

В течение 
месяца Каркавина О.В. 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mDQcTc2t8LLe2y2isd6KybETI6uwHC8r/edit?usp=sharing&ouid=103908912929963927952&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mDQcTc2t8LLe2y2isd6KybETI6uwHC8r/edit?usp=sharing&ouid=103908912929963927952&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mDQcTc2t8LLe2y2isd6KybETI6uwHC8r/edit?usp=sharing&ouid=103908912929963927952&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1wwHIebcrpIc8dTOBw4xYbJwh8tohBfW7/edit?usp=sharing&ouid=103908912929963927952&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1wwHIebcrpIc8dTOBw4xYbJwh8tohBfW7/edit?usp=sharing&ouid=103908912929963927952&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1wwHIebcrpIc8dTOBw4xYbJwh8tohBfW7/edit?usp=sharing&ouid=103908912929963927952&rtpof=true&sd=true


12.  

Организационно-методическое, консультационное 
сопровождение деятельности общеобразовательных 
организаций Ачитского городского округа, реализующих 
дополнительные общеобразовательные программы 

В течение 
месяца Каркавина О.В. 

13.  Консультации по вопросам аттестации В течение 
месяца Каркавина О.В. 

14.  Консультации по курсовой подготовке и семинарам В течение 
месяца Каркавина О.В. 

15.  Консультирование педагогов по вопросам оформления 
нормативной документации 

В течение 
месяца Яшкина Е.С. 

16.  Консультирование педагогов по организации работы с детьми 
«группы риска», детьми с ОВЗ 

В течение 
месяца Стахеева Т.А. 

17.  Работа с личными делами сотрудников В течение 
месяца Денисова М.М. 

18.  Обновление информации на официальном сайте учреждения 
и в социальной сети «Вконтакте» 

В течение 
месяца Цивилева А.Р. 

19.  
Ведение журналов: температурного режима сотрудников, 
обучающихся, температурного режима в кабинетах, 
проветривания, дезинфекции, обеззараживания воздуха 

В течение 
месяца 

Педагоги - 
организаторы, 
педагоги ДО 

20.  Ежемесячный отчет по показаниям В течении 
месяца Денисова М.М. 

21.  

Консультирование педагогов по вопросам разработки и 
внедрения обучающих программ, разъяснения общих 
требований к оформлению ДООП и этапов работы над 
программами. 

В течении 
месяца Яшкина Е.С. 

IV. Контрольная деятельность 

1.  
Контроль за ведением журналов учета работы детских 
объединений. Контроль за ведением личных дел детских 
объединений. 

До 
28.10.2022 Яшкина Е.С. 

2.  Контроль за выполнением плана календарно-массовых 
мероприятий. 

До 
28.10.2022 Новоселова Т.С. 

3.  Контроль за соблюдением расписания работы детских 
объединений, графика приема детей. 

В течение 
месяца 

Новоселова Т.С., 
Яшкина Е.С. 

4.  

Контроль по организации ежедневной термометрии 
обучающихся и сотрудников, согласно утвержденного 
графика дежурства персонала и прихода обучающихся в МКУ 
ДО АГО «Ачитский ЦДО» 

В течение 
месяца Яшкина Е.С. 

5.  

Контроль за ведением журналов: температурного режима 
сотрудников, обучающихся, температурного режима в 
кабинетах, проветривания, дезинфекции, обеззараживания 
воздуха. 

В течение 
месяца Третьякова Е.М. 



6.  
Контроль за деятельностью муниципального опорного центра 
дополнительного образования детей Ачитского городского 
округа. 

В течение 
месяца Каркавина О.В. 

7.  Контроль за заполнением базы КАИС ИРО В течение 
месяца Каркавина О.В. 

V. Районные мероприятия для детей и молодежи 

1.  Комплекс мероприятий, приуроченных к Международному 
Дню пожилых людей в рамках дней единых действий 

26.09.2022 
по 

03.10.2022 
Третьякова Е.М. 

2.  Конкурс по LEGO - конструированию среди образовательных 
организации и учреждений 

03.10.2022 
по 

18.10.2022 
Ахмерова Р.Р. 

3.  Туристический слет «Мы вместе!» 
По 

согласовани
ю 

Ахмерова Р.Р. 
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