
 

 
 

 



ПЛАН 

работы МКУ ДО АГО «Ачитский ЦДО» 

на январь 2022 года 

 

№ 

п/п 
Содержание работы Сроки Ответственные 

I. Нормативно-правовая деятельность 

1.  Приказ «Об организации аттестации в 2022 году» До 10.01.2022 Каркавина О.В. 

2.  Приказ «Об утверждении штатного расписания» До 10.01.2022 Ушакова Е.В. 

3.  Приказ «О назначении контрактным управляющим» До 10.01.2022 Ушакова Е.В. 

4.  
Приказ «Об утверждении плана-графика закупок на 

2022 год, плановый 2023,2024 года» 
До 14.01.2022 Ушакова Е.В. 

5.  
Приказ «Об утверждении расписания работы детских 

объединений на II полугодие 2021/2022 учебный год» 
До 14.01.2022 Новоселова Т.С. 

6.  
Приказ «Об обеспечении безопасности в МКУ ДО АГО 

«Ачитский ЦДО» 
До 30.01.2022 Третьякова Е.М. 

7.  

Корректировка и обновление муниципальных актов по 

организации деятельности муниципального опорного 

центра МКУ ДО АГО «Ачитский ЦДО» 

В течение 

месяца 
Каркавина О.В. 

8.  
Внесение изменений и дополнений в локальные акты 

учреждения (по мере необходимости) 

В течение 

месяца 
Новоселова Т.С. 

9.  
Внесений изменений и дополнений в документы по 

комплексной безопасности 

В течение 

месяца 
Третьякова Е.М. 

II. Организационно-содержательная деятельность 

1.  
Совещание заместителей директоров по воспитательной 

работе (онлайн) 

20.01.2022 

в 10.00 часов 

Третьякова Е.М. 

Каркавина О.В. 

2.  
Совещание заместителей директоров по учебно-

воспитательной работе (онлайн) 

21.01.2022 

10.00 часов 
Новоселова Т.С. 

3.  
Совещание руководителей образовательных 

организаций 
28.01.2022 Ушакова Е.В. 

4.  Совет руководителей 
По 

согласованию 
Ушакова Е.В. 

5.  Совет председателей профкома (онлайн) 

По 

согласованию 

онлайн 

Якимова Е.Г. 

6.  
Методический семинар «Подведение итогов работы за 1-

е полугодие» 
Январь 

Новоселова Т.С. 

Стахеева Н.Г. 

Стахеева Т.А. 

Савватеева Т.А. 

III. Информационно-аналитическая деятельность 



1.  
Ежеквартально отчет в ТКДН и ЗП о гибели и 

травматизме во время образовательного процесса 
До 11.01.2022 Третьякова Е.М. 

2.  

Заявки в КАИС ИРО на проведение экспертизы 

педагогической деятельности, с целью установления 

первой и высшей квалификационных категорий 

До 15.01.2022 Каркавина О.В. 

3.  Подготовка отчета по операции «Подросток» До 16.01.2022 Стахеева Т.А. 

4.  Заполнение АИС «Подросток» До 16.01.2022 Стахеева Т.А. 

5.  
Информация о проведении II этапа оперативно – 

профилактического мероприятия «Горка» 
До 25.01.2022 Третьякова Е.М. 

6.  Ежеквартальный отчет «Безопасный лед» До 28.01.2022 Третьякова Е.М. 

7.  

Заполнение онлайн-ссылки по самообразованию: 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nUdZFkxnaxZpZD

atm4FleXsSQXdzHtPPuyGCO8WttMY/edit?usp=sharing 

В течение 

месяца 

Новоселова Т.С. 

Стахеева Н.Г. 

8.  

Заполнение онлайн-ссылки участия обучающихся в 

конкурсах: 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/18pNoGhmxlS_Wn

LaTXDNMuj6WF1WXjV_8SKu0zx-

kGEU/edit?usp=sharing 

В течение 

месяца 

Новоселова Т.С. 

Стахеева Н.Г. 

9.  

Работа с Порталом персонифицированного 

дополнительного образования детей Свердловской 

области 

В течение 

месяца 
Каркавина О.В. 

10.  

Организационно-методическое, консультационное 

сопровождение деятельности общеобразовательных 

организаций Ачитского городского округа, 

реализующих дополнительные общеобразовательные 

программы 

В течение 

месяца 
Каркавина О.В. 

11.  Консультации по вопросам аттестации 
В течение 

месяца 
Каркавина О.В. 

12.  Консультации по курсовой подготовке и семинарам 
В течение 

месяца 
Каркавина О.В. 

13.  
Консультирование педагогов по вопросам оформления 

нормативной документации 

В течение 

месяца 

Стахеева Н.Г. 

Стахеева Т.А. 

14.  
Консультирование педагогов по организации работы с 

детьми «группы риска», детьми с ОВЗ 

В течение 

месяца 
Стахеева Т.А. 

15.  Работа с личными делами сотрудников 
В течение 

месяца 
Денисова М.М. 

16.  
Обновление информации на официальном сайте 

учреждения и в социальной сети «Вконтакте» 

В течение 

месяца 
Цивилева А.Р. 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nUdZFkxnaxZpZDatm4FleXsSQXdzHtPPuyGCO8WttMY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nUdZFkxnaxZpZDatm4FleXsSQXdzHtPPuyGCO8WttMY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/18pNoGhmxlS_WnLaTXDNMuj6WF1WXjV_8SKu0zx-kGEU/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/18pNoGhmxlS_WnLaTXDNMuj6WF1WXjV_8SKu0zx-kGEU/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/18pNoGhmxlS_WnLaTXDNMuj6WF1WXjV_8SKu0zx-kGEU/edit?usp=sharing


17.  

Ведение журналов: температурного режима 

сотрудников, обучающихся, температурного режима в 

кабинетах, проветривания, дезинфекции, 

обеззараживания воздуха 

В течение 

месяца 

Педагоги - 

организаторы, 

Педагоги ДО 

18.  

Отчёт по учебно-воспитательной и методической работе 

МКУ ДО АГО «Ачитский ЦДО» за 1 полугодие 2021-

2022 учебного года: 

 Выполнение дополнительных общеразвивающих 

программ. 

 Результаты стартовой и промежуточной диагностики 

обучающихся. 

 Отчёт о достижениях обучающихся и педагогов за 

2021 год. 

 Реализация воспитательных и организационно-

массовых мероприятий в 1 полугодии 2021-2022 

учебном году. 

В течение 

месяца 

Новоселова Т.С. 

Стахеева Н.Г. 

Стахеева Т.А. 

Третьякова Е.М. 

Абросимова Е.В. 

IV. Контрольная деятельность 

1.  

Контроль за ведением журналов учета работы детских 

объединений. Контроль за ведением личных дел детских 

объединений. 

До 28.01.2022 Стахеева Т.А. 

2.  
Контроль за выполнением плана календарно-массовых 

мероприятий. 
До 28.01.2022 Новоселова Т.С. 

3.  
Контроль за соблюдением расписания работы детских 

объединений, графика приема детей. 

В течение 

месяца 
Новоселова Т.С. 

4.  

Контроль за ведением журналов: температурного 

режима сотрудников, обучающихся, температурного 

режима в кабинетах, проветривания, дезинфекции, 

обеззараживания воздуха. 

В течение 

месяца 
Третьякова Е.М. 

5.  

Контроль за деятельностью муниципального опорного 

центра дополнительного образования детей городского 

округа. 

В течение 

месяца 

Каркавина О.В. 

Новоселова Т.С. 

6.  Контроль за заполнением базы КАИС ИРО 
В течение 

месяца 
Каркавина О.В. 

V. Районные мероприятия для детей и молодежи 

1.  
Муниципальный этап Всероссийского турнира по 

шахматам на кубок Российского движения школьников 

По 

согласованию 
Третьякова Е.М. 

2.  

Конкурс по LEGO - конструированию среди 

образовательных организации и учреждений 

«Маленькие лего-фантазёры» (2 этап) 

По 

согласованию 
Абросимова Е.В. 

 


